
NATJEČAJ ZA RADNO MJESTO REFERENT ZA OPĆE POSLOVE, FINANCIJE I 

KOMUNALNE DJELATNOSTI 

 (pola radnog vremena) 

Kumrovec infrastruktura d.o.o. raspisuje natječaj za zapošljavanje na radno mjesto referent za 

opće poslove, financije i komunalne djelatnosti. 

 

1.Radno mjesto 

Referentica/Referent za opće poslove, financije i komunalne djelatnosti 

2. Broj izvršitelja 

1 izvršitelj/ica 

 3. Vrsta zaposlenja 

 Ugovor o radu na određeno vrijeme uz mogućnost zapošljavanja na neodređeno 

 Pola radnog vremena (20 sati tjedno) 

4. Uvjeti 

Kandidati moraju ispunjavati sljedeće uvjete: 

- Najmanje SSS ekonomske struke ili VŠS/VSS upravne ili ekonomske struke 

 Radno iskustvo na računovodstvenim poslovima: 1 godina 

 Poznavanje rada na računalu (MS Office i računovodstveni programi) 

 Savjesnost, odgovornost i organiziranost u radu 

5. Opis poslova 

 Vođenje knjigovodstva društva 

 Knjiženje ulaznih i izlaznih računa 

 Obračun plaća i drugih primanja zaposlenika 

 Izrada financijskih izvještaja 

 Suradnja s nadležnim institucijama (Porezna uprava, FINA, banka) 

 Vođenje i ažuriranje evidencije korisnika komunalnih usluga 

 Vođenje evidencije obračuna i naplate komunalnih usluga 

 Praćenje potraživanja i dugovanja korisnika 

 

6. Potrebna dokumentacija 

Kandidati su dužni dostaviti: 

 Zamolbu za posao 

 Životopis 

 Dokaz o radnom iskustvu (e-radna knjižica) 

 Presliku dokaza o stručnoj spremi 

 Presliku osobne iskaznice 



 7. Rok i način prijave 

Prijave se podnose u roku od 5 dana od objave natječaja. 

Prijave se mogu dostaviti: 

 Osobno 

 ili  

- Poštom na adresu: 

Kumrovec infrastruktura d.o.o., Cesta Lijepe Naše 6 a 49295 Kumrovec s oznakom  „NE 

OTVARATI – ZA NATJEČAJ“ 

 

Nepotpune i nepravovremene prijave neće se razmatrati. 

Prijavom na natječaj kandidati su suglasni da poslodavac može prikupljati, koristiti i obrađivati 

njihove osobne podatke u svrhu provedbe natječajnog postupka“ i „Izabrani kandidat prije 

sklapanja ugovora o radu dužan je dostaviti uvjerenje nadležnog suda da se protiv njega ne vodi 

kazneni postupak. 

 

8. Napomena 

Postupak odabira: Po završetku natječaja, s kandidatima koji ispunjavaju formalne uvjete, 

provest će se intervju. 

Obavijest o intervjuu: Kandidati koji uđu u uži izbor bit će obaviješteni telefonskim putem i 

elektroničkom poštom o terminu održavanja razgovora. 

Poslodavac zadržava pravo ne odabrati niti jednog kandidata, kao i pravo poništenja natječaja 

bez posebnog obrazloženja. 

Ovaj natječaj objavljuje se na stranicama Hrvatskog zavoda za zapošljavanje i stranici Društva. 

 

U Kumrovcu, 24. ožujka 2026.  

Direktorica 

Danijela Lončar 

 

 

 

 


