NATJECAJ ZA RADNO MJESTO REFERENT ZA OPCE POSLOVE, FINANCIJE |
KOMUNALNE DJELATNOSTI

(pola radnog vremena)

Kumrovec infrastruktura d.o.o. raspisuje natjecaj za zaposljavanje na radno mjesto referent za
opce poslove, financije i komunalne djelatnosti.

1.Radno mjesto

Referentica/Referent za opce poslove, financije i komunalne djelatnosti
2. Broj izvrsitelja

1 izvrsitelj/ica

3. Vrsta zaposlenja

— Ugovor o radu na odredeno vrijeme uz mogucénost zaposljavanja na neodredeno
— Pola radnog vremena (20 sati tjedno)

4. Uvjeti
Kandidati moraju ispunjavati sljedece uvjete:

- Najmanje SSS ekonomske struke ili VSS/VSS upravne ili ekonomske struke
— Radno iskustvo na racunovodstvenim poslovima: 1 godina

— Poznavanje rada na racunalu (MS Office i1 raCunovodstveni programi)

— Savjesnost, odgovornost i organiziranost u radu

5. Opis poslova

— Vodenje knjigovodstva drustva

— Khnjizenje ulaznih i izlaznih ra¢una

— Obracun placa i drugih primanja zaposlenika

— lzrada financijskih izvjestaja

— Suradnja s nadleznim institucijama (Porezna uprava, FINA, banka)
— Vodenje i azuriranje evidencije korisnika komunalnih usluga

— Vodenje evidencije obracuna i1 naplate komunalnih usluga

— Pracenje potrazivanja i dugovanja korisnika

6. Potrebna dokumentacija
Kandidati su duzni dostaviti:

— Zamolbu za posao

—  Zivotopis

— Dokaz o radnom iskustvu (e-radna knjizica)
— Presliku dokaza o stru¢noj spremi

— Presliku osobne iskaznice



7. Rok i nadin prijave
Prijave se podnose u roku od 5 dana od objave natjecaja.
Prijave se mogu dostaviti:
— Osobno
ili
- PosStom na adresu:

Kumrovec infrastruktura d.o.0., Cesta Lijepe Nase 6 a 49295 Kumrovec s oznakom ,,NE
OTVARATI - ZA NATJECAJ“

Nepotpune i nepravovremene prijave nece se razmatrati.

Prijavom na natjecaj kandidati su suglasni da poslodavac moze prikupljati, koristiti i obradivati
njihove osobne podatke u svrhu provedbe natjeajnog postupka® i1 ,Izabrani kandidat prije
sklapanja ugovora o radu duzan je dostaviti uvjerenje nadleznog suda da se protiv njega ne vodi
kazneni postupak.

8. Napomena

Postupak odabira: Po zavrSetku natjecaja, s kandidatima koji ispunjavaju formalne uvjete,
provest ¢e se intervju.

Obavijest o intervjuu: Kandidati koji udu u uzi izbor bit ¢e obavijesteni telefonskim putem i
elektroni¢kom postom o terminu odrZavanja razgovora.

Poslodavac zadrzava pravo ne odabrati niti jednog kandidata, kao 1 pravo poniStenja natjecaja
bez posebnog obrazlozenja.

Ovaj natjecaj objavljuje se na stranicama Hrvatskog zavoda za zaposljavanje i stranici Drustva.

U Kumrovcu, 24. ozujka 2026.
Direktorica

Danijela Loncar
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