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REPUBLIKA HRVATSKA
KRAPINSKO — ZAGORSKA ZUPANIJA
OPCINA KUMROVEC
OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 032-02/24-01/002
URBROJ: 2140-19-1
Kumrovec, 31. svibanj 2024.

Temeljem odredbe ¢lanka 48. stavak 1. tocka 5. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi
("Narodne novine" broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15,
123/17,98/19, 144/20), i ¢lanka 47 Statuta Opcine Kumrovec (,,Sluzbeni glasnik Krapinsko-zagorske
Zupanije broj 12/2018, 09/2020,13/2021) Opdinski nacelnik donosi

ODLUKU O KORISTENJU SLUZBENIH VOZILA

Clanak 1.
Ovom Odlukom propisuje se koristenje vozila za sluzbene potrebe Jedinstvenog upravnog odjela Opcine
Kumrovec (dalje u tekstu: Ureda) te prava i obveze celnika tijela, sluzbenika i namjestenika Opcine Kumrovec
u vezi s koristenjem te imovine u funkciji obavljanja poslova iz zakonom utvrdenog djelokruga rada.

Clanak 2.
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na muske i Zenske
osobe.

Clanak 3.
Vozilima za sluzbene potrebe u smislu ove Odluke smatraju se vozila u vlasniStvu i najmu Opc¢ine Kumrovec.

Clanak 4.

Vozila za sluzbene potrebe Opcine Kumrovec koriste osobe iz ¢lana 1., a iznimno i tre¢e osobe po odobrenju
Celnika tijela odnosno osobe koju on ovlasti.

Clanak 5.
Za upravljanje dodijeljenim sluzbenim vozilom korisnici moraju imati vaze¢u vozacku dozvolu te su duzni
pridrzavati se odredbi zakona i drugih propisa kojima se ureduje sigurnost prometa na cestama, kao i
odredbi ovog akta.

Clanak 6.
Sluzbenim potrebama u smislu ovoga Pravilnika razumijeva se obavljanje poslova i zadataka koji pripadaju u
djelokrug rada Opcine Kumrovec. U slucaju kada se sluzbeni automobil koristi za odlazak na dalje sluzbeno
putovanje, koristenje odobrava Celnik tijela ili osoba koju on ovlasti.

Clanak 7.
Sluzbena vozila moraju biti ispravna za voznju, sto se utvrduje preventivnim tehnickim pregledima.



Korisnici sluzbenog automobila obvezni su pridrzavati se sljedeceg:

- koristiti sluzbeni automobil iskljuéivo u svrhu obavljanja radnih zadataka;

- raspolagati vaze¢om vozackom dozvolom te se pridrZavati svih propisa vezanih za ponasanje u prometu i u
mirovanju automobila;

- voditi evidenciju koriStenja putem ovjerenog obrasca ,,Putnog radnog lista za sluzbeni automobil”;

- prijaviti sve prometne nezgode, oStec¢enja i kvarove na sluzbenom automobilu odmah po dogadaju;

- postivati sve ostale odredbe iz internog akta tijela o nacinu koristenja sluzbenih automobila.

Radi osiguranja redovnog koristenja sluzbenog vozila, korisnik je duzan prilikom preuzimanja vozila izvrsiti
vizualni pregled istog. Vizualnim pregledom vozila ustanovljava se stanje kotaca, pritisak u pneumaticima,
stanje svjetlosnih sklopova, provjera da li postoje tragovi curenja tekuéine i oSteé¢enja na karoseriji i slicno.
Dakle, sve ono Sto se moze ustanoviti "golim okom".

Preventivni pregled sastoji se od:

e Provjera razine ulja u motoru (min - max)

¢ Provjera razine tekucine za hladenje (min - max)

e Provjera razine ulja za ko¢nice (min - max)

e Provjera razine tekudine za vjetrobranska stakla Preventivni pregled obuhvaca i provjeru zakonom
propisane opreme:

e Prva pomo¢

e Sigurnosni trokut

o Reflektirajuci prsluk

e Vatrogasni aparat

e Set zamjenskih sijalica

e Rezervni kotac sa potrebnim alatom za montazu Takoder, zimi se dodaje i zimska oprema u koju spadaju
zimski pneumatici.

Korisnik je svoje primjedbe duzan bez odgode prenijeti voditelju i ovlastenom sluzbeniku iz stavka 1. ovog
¢lanka. Ukoliko korisnik koristi sluzbeno vozilo dulje od 24 sata, duzan je samostalno poduzimati sve radnje
koje su neophodne da bi vozilo ispravno radilo te o svim uo¢enim nedostacima pravodobno izvijestiti
voditelja i ovlastenog sluzbenika.

Clanak 8.
Prilikom koristenja sluzbenog vozila za prijevoz korisnici su duzni voditi dnevnu evidenciju na Putnom
radnom listu. Na Putnom radnom listu navedeni su osnovni podaci o vozilu, registracijski broj, vrsta i marka
vozila, broj mjesta za sjedenje.
Evidencija sadrizi:
-Datum i vrijeme koriStenja vozila
-Prezime i ime vozaca i ostalih osoba u vozilu
-Relaciju (pravac kretanja)
-Podatak o nabavljenom gorivu (stanje brojila u trenutku toéenja, koli¢ina litara koje je toc¢eno i cijena)
-Stanje brojila u km prije i poslije putovanja
-Prijedena kilometraza
-Potpis vozaca
Korisnik je duZan evidentirati prijedenu udaljenost te dostaviti Putni radni list Procelniku JUO.
Ako korisnik toci gorivo tijekom koristenja vozila isto je duzan obaviti putem kartice za nabavu goriva koju
mu na zahtjev predaje ovlastena osoba JUO, odnosno platiti gotovinom.
Odjelu za financije i proracun obvezno se predaje racun za kupnju goriva.
Po zavrsetku koristenja vozila korisnik je duzan isprazniti vozilo od opreme ili sredstava koje prevozi te ga
vratiti u stanju u kojemu ga je zaduzio.



Clanak 9.
Prilikom koriStenja sluzbenih vozila korisnici su obvezni postupati paznjom dobrog gospodara te u skladu s
uobicajenim nacinom uporabe.

Clanak 13.
Novcane kazne izrecene sa strane nadleznih tijela zbog skrivljenog ponasanja u prometu sluzbenim vozilom
(pogresno parkiranje, prekoracenje brzine i dr.), snosi sam korisnik.

Clanak 14.
Po zavrsetku sluzbenog puta i koristenja sluzbenog vozila, korisnik sluzbenog vozila obvezan je:
- sluzbeno vozilo parkirati na predvideno parkiraliSno mjesto
- u vozilu ostaviti uredno ispunjenu dnevnu evidenciju voznje i utroska goriva iz ¢lanka 8. ovog
Pravilnika,

Clanak 15.

Donosenjem ove odluke prestaje vaziti Odluka o koristenju sluzbenih vozila Klasa :200-01/19-01/1, urbroj:
2135/19-03/1 od 25. listopada 2019.

Clanak 16.

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na web stranici Opéine Kumrovec.

OPCINSKI NACELNIK
Robert Splajt



