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Sukladno Uredbi o izmjenama i dopunama Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti
(NN 78/11, 106/12, 130/13, 19/15.) i temeljem clanka 46. Statuta Opcine Kumrovec ( SluZbeni glasnik
Krapinsko-zagorske Zupanije 13/13) Opcinski nacelnik donosi

ODLUKU
O PROCEDURI OBRACUNA | NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.

Ova odluka ima za cilj osigurati uCinkovit sustav nadzora naplate op¢inskih prihoda, a u cilju
pravovremene naplate potraZivanja.

Clanak 2.

Ovim odlukom utvrduje se procedura obracuna i naplate slijedecih opéinskih prihoda:

a) Prihodi od poreza na potrosnju, kuce za odmor i porez na tvrtku;

b) Prihodi o zakupa i najma javnih opc¢inskih povrsina;

¢) Prihodi od danih koncesija;

d) Prihod od naknade za ozakonjenje nezakonito izgradenih gradevina;

e) Prihodi od komunalnog doprinosa, komunalne naknade i naknade za odrZavanje
groblja;

f) Prihodi od naknade za odrZavanje nekretnina u vlasnidtvu Republike Hrvatske koje
se nalaze na podrucju Opcéine Kumrovec;

g) Prihodi od otkupa stanova na kojima postoji stanarsko pravo.

Clanak 3.

Postupak obratuna i naplate op¢inskih prihoda vrii se po slijedecoj

proceduri:
RED.BR. AKTIVNOST 1IZVRSENJE ROK POPRATNI DOK.
1. Prikupljanje podataka Referent - od 06. sijecnja zapisnik
Potrebnih za izdavanje komunalni redar | do 28.veljate u
rieSenja godini
lzdavanje rjeSenja Referentica za od 01. oZujka do | RjeSenja
2. komunalne naknade financije i proracun| 31. oZujka u
godini
lzdavanje uplatnica za Referentica za od 01. oZujka do | uplatnice
3. komunalnu naknadu, za financije i 30. travnja u
grobnu naknadu proracun godini




lzdavanje rjeSenja i Porezna uprava— | Od lipnja do rujna| Rjesenja i uplatnice

4. uplatnica za naplatu Podruéni ured u godini
opcinskih poreza Kianjec po
ovlastenju
Unos podataka u sustav ( Referentica za Dnevno
5. knjiZenje zaduZenja u financije i proracun

saldakontima i gl.knjizi)

6. Kontrola to¢nosti podataka | Stru¢ni suradnik za | mjesecno
pravne poslove,
gospodarstvo i
drustvene
djelatnosti (u
daljnjem tesktu:
Strucni suradnik)

Unos podataka u sustav Referentica za Dnevno Knjigovodstvene
7 (Evidentiranje naplac¢enih | financije i proracun kartice
prihoda u gl.knjizi i ovlasteni Referent
saldakontima) Porezne uprave
Pradenje naplate prihoda | Referentica za Dnevno lzvadak po
8. (analitika) financije i poslovnom
proracun, ovlasteni rac¢unu,blagajnicki
Referent Porezne izvjestaj-uplatnice
uprave
lzdavanje opomenai  , | Referentica za Sukcesivno Opomena - uplatnicaj
9. opomena pred ovrhu financije i proracun| tijekom godine dug,
ovlasteni Referent opomene pred
Porezne uprave ovrhu
Ovrha-prisilna naplata Strucni suradnik Od 30.rujnado | RjeSenja o ovrsi
10 PotraZivanja do 15.prosinca u
godini
Clanak 4.

8. Redovito pracenje naplate

Redovitim i aZurnim knjizenjem naplate opcinskih prihoda omogucuje se lakse i to¢no
pracenje naplate i utvrdivanje otvorenih potraZivanja. S veéim duZnicima i onima ¢iji se dugovi odnose
na dulje vremensko razdoblje potrebno je uskladiti salda.

9. lzdavanje opomena

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi opcinskih prihoda (komunalna naknada,
komunalni doprinos, grobna naknada, najam prostora u viasnidtvu / posjedniitvu opéine, naknada
za zadrZavanje nezakonito izgradene zgrade u prostoru, zakup za koriStenje javnih opcinskih
povrsina i dr.), koje odredeni duZnik ima prema Opcini.

Kriterij za listanje opomena je visina duga — najprije se opominju duZnici s najve¢im
dugovanjem .

U roku narednih 30 dana nadzire se naplata prihoda po opomenama.




10. Ovrhe

Nakon $to u roku u 15 dana nije napla¢en dug za koji je poslana opomena, izdaju se ovrina
rjeSenja za sve duznike, osim onih koji su eventualno sklopili nagodbu o obro¢noj otplati duga(koja je
prethodno ovjerena kod javnog biljeZnika uz ovjerenu zaduZnicu kao jamstvo za sigurnu naplatu
potraZivanja).

w Ukoliko u roku od 8 dana od primitka rjesenja o ovrsi ne bude podmiren dug po ovrsi, poduzet
¢e se postupak prisilne naplate potraZivanja putem FINE.

Ukoliko FINA dostavi obavijest da naplata po rjesenju o ovrsi nije moguca, sluZbenici koji vode
ovrdni predmet, duZni su uputiti dopis nadleznom opcinskom sudu i predloZiti osiguranje nov¢ane
trazbine prisilnim zasnivanjem zaloZnog prava na nekretnini, uz koji prilazu izvr$no rjeSenje o ovrsi.

Ovrha se moZe provesti na svim raspoloZivim pokretninama i nekretninama ovrienika.

RED.BR. AKTIVNOST IZVRSENJE ROK POPRATNI DOK.
1. Utvrdivanje Befergpt{ca Za |Pokretanje prijedloga
knjigovodstvenog financije i za ovrhu
stanja duZnika proracun, pravovremeno,
referent - odnosno treba
komunalni paziti da ne
redar dode do zastare
Kompletiranje Referentica za Knjigovodstvena
2. priloga- financije i proracun kartica ili racuni,
Vjerodostojna ili I referent — RjeSenje o
ovrina isprava, komunalni redar utvrdivanju visine
obracun kamata, naknade
Rjesenje o visini /
komunalne
naknade, grobne |
naknade i dr.
Pregled i odobrenje | Opcinski
3. pokretanja Nacelnik
postupka ovrhe
lzrada rjeSenja o Strucni suradnik Rjesenje o ovrsi
4, Ovrsi
Ovjera i potpis Procelnik JUO,
5 rje$enja o ovrsi Struéni suradnik
Dostava RjeSenja Referent —
6. za ovrhu ovrseniku komunalni redar
preporuceno sa
povratnicom
lzvrénost rjedenja Strucni suradnik, | ZabiljeZba izvrinosti,
745 Referent za ovjera i potpis na
financije i proracun| Rjedenju o ovrsi
Dostava rjesenja Struc¢ni suradnik | Po odredbama &lanka Rjesenje o ovrsi
8. po izvrinosti na 133. Zakona o upravhom
naplatu FINI ili na postupku
zabiljezbu zabrane
otudenja ako se radi
' 0 ovrsina
; pokretnine




Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavljena je na oglasnim ploama i sluzbenoj stranici
Opéine Kumrovec www.kumrovec.hr.
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