REPUBLIKA HRVATSKA

KRAPINSKO-ZAGORSKA ZUPANIJA

OPCINA KUMROVEC

KLASA:
Urbroj:

NACELNIK

022-05/19-03/19

2135-05/19-03/01

Kumrovec, 20.03.2019.

Na osnovi ¢lanka 4. Zakona o sluZbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podru&noj (regionalnoj)
samoupravi (,,Narodne novine* broj 86/08, 61/11, 4/18), ¢lanka 47. Statuta Opéine Kumrovec
("SluZbeni glasnik Krapinsko-zagorske Zupanije", broj 12/2018.) i &lanka 32. Uredbe o klasifikaciji
radnih mjesta u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine* broj 74/10.),

donosim

I. izmjene i dopune

PRAVILNIKA
o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Kumrovec

Clanak 1.

Clanak 6. PRAVILNIKA o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Kumrovec
(Sluzbeni glasnik Krapinsko-zagorske Zupanije br. 6/16) mijenja se i glasi;

»U Jedinstvenom upravnom odjelu utvrduju se sljede¢a radna mjesta s opisom poslova,
strucnim i drugim uvjetima te brojem izvrsitelja kako slijedi:

R.br. | NAZIV Kat. | POTKATEGORIJA Klas. | Broj

RADNOG MJESTA rang | Izvrs.

1. Procelnik Jedinstvenog I Glavni rukovoditelj 1. 1
upravnog odjela

2 Strucni suradnik za pravne II1. Strucni suradnik 8 1
poslove, gospodarstvo i
drustvene djelatnosti

3. Referent za proracun i II1. Visi referent 11 1
financijske poslove

4. Referent — komunalni redar II1. Referent 11 1

5 Referent za poljoprivredno I1. Referent 11 0,25
redarstvo

6. Administrativni referent I11. Referent 11 0,50

7. Komunalni radnik — grobar IV. | Il.potkategorija 2.razina 13 1




8. Komunalni radnik — grobar — | IV. | ILpotkategorija 2.razina 13 1
sezonski radnik

0. Spremac/ica IV. | IL potkategorija 2.razina 13 0,50

Clanak 2.
Clanak 9. PRAVILNIKA o unutarnjem redu J edinstvenog upravnog odjela Opéine Kumrovec
(Sluzbeni glasnik Krapinsko-zagorske Zupanije br. 6/16) mijenja se i glasi;
»Redni broj: 3

Naziv radnog mjesta: REFERENT ZA PRORACUN I FINANCIJSKE POSLOVE
Osnovni podaci o radnom mjestu:

Kategorija: III.

Potkategorija: Visi referent

Klasifikacijski rang: 9

Stru¢no znanje:

- sveuCiliSni prvostupnik struke ili struéni prvostupnik struke ekonomskog ili ra¢unovodstvenog
smjera

- najmanje pet godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- poloZen drZavni struéni ispit

- poznavanje rada na ra¢unalu.

- vozacka dozvola ,,B“ kategorije

Broj izvrSitelja: 1

Opis poslova radnog mjesta:

Poslovi radnog mjesta Postotak (%)
Vodi platni promet 10
Vodi sve glavne i pomoéne raunovodstvene knjige 10
Obavlja poslove obracuna i isplata placa i drugih primanja djelatnika 5
Obavlja poslove u svezi europskih fondova i radi na izradi projekata i aplikacija 5
za natjecajne raspise
Vodi evidenciju, razrez i naplatu komunalne naknade i grobne naknade 10
Vodi registar groblja, grobni ocevidnik i ostale poslove vezane uz grobnu 5
evidenciju
Vodi razrez, naplatu i evidenciju opéinskih prihoda 5
Izraduje porezne i druge propisane evidencije 5
Vodi blagajnicko poslovanje 5
Vodi sve poslove vezane uz pripremu, dono$enje Prorauna i izmjene Proracuna, 10
te je odgovorna osoba za zakonito i pravilno planiranje i izvrSavanje Proraduna
Izraduje financijske izvjeStaje Proraduna i ostale izvjeStaje vezane uz 5
ra¢unovodstvo
Izraduje stru¢ne materijale i nacrte akata o kojima se raspravlja i odluduje na 5
sjednicama Op¢éinskih tijela
Vr$i unutarnju reviziju poslovanja proradunskih korisnika, te kontrolu 5
namjenskog utroSka novéanih sredstava od strane drugih korisnika proradunskih
sredstava
Suraduje s nadleZnim institucijama, drzavnim tijelima i sluzbama jedinica 5
lokalne 1 podru¢ne (regionalne) samouprave
Obavlja i druge poslove po nalogu Nacelnika i pro¢elnika Jedinstvenog upravnog 10
odjela




Clanak 3.

Clanak 13. PRAVILNIKA o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Kumrovec

(Sluzbeni glasnik Krapinsko-zagorske Zupanije br. 6/16) mijenja se i glasi;
»Redni broj: 7

Naziv radnog mjesta: KOMUNALNI RADNIK - GROBAR
Kategorija: IV.
Potkategorija: Namjestenici II. potkategorije
Razina: 2.
Klasifikacijski rang: 13.
Potrebno stru¢no znanje:
- KV, NKV
- najmanje tri godine iskustva na obavljanju sli¢nih poslova
- vozacka dozvola ,,B” kategorije
Broj izvrSitelja: 1
Opis poslova radnog mjesta:

Poslovi radnog mjesta Postotak (%)

Obavlja pomo¢no tehni¢ke poslove i poslove domara javnih objekta u vlasnistvu 15
Opéine

Obavlja poslove na odrzavanju, ¢iS¢enju i kosnji parkova i ostalih javnih zelenih 35
povrSina

Obavlja ¢iS¢enje groblja, ureduje ograde i Zivice groblja i staze na groblju 30
Vi poslove ukopa 10
Obavlja i druge poslove po nalogu Nacelnika i pro¢elnika Jedinstvenog upravnog 20

odjela

Clanak 3.

Clanak 14. PRAVILNIKA o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Kumrovec

(Sluzbeni glasnik Krapinsko-zagorske Zupanije br. 6/16) mijenja se i glasi;
»Redni broj: 8.

Naziv radnog mjesta: KOMUNALNI RADNIK — GROBAR - SEZONSKI RADNIK

Kategorija: IV.

Potkategorija: Namjestenici II. potkategorije

Razina: 2.

Klasifikacijski rang: 13.

Potrebno stru¢no znanje:
- KV, NKV
- najmanje jedna godina iskustva na obavljanju sliénih poslova
Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova radnog mjesta:

Poslovi radnog mjesta Postotak (%)
Obavlja poslove na odrzavanju, ¢is¢enju i koSnji parkova i ostalih javnih zelenih 40
povrsina
Obavlja ¢iSéenje groblja, ureduje ograde i Zivice groblja i staze na groblju 30
V13i poslove ukopa 10
Obavlja i druge poslove po nalogu Nacelnika i pro¢elnika Jedinstvenog upravnog 20

odjela




Clanak 28.
Ova izmjena i dopuna Pravilnika stupa na snagu danom donoSenja, a objaviti ¢e se u
Sluzbenom glasniku Krapinsko-zagorske Zupanije i Internet stranici Opéine Kumrovec.

Nacelnik Op¢ine Kumrovec
Robert Splajt
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