REPUBLIKA HRVATSKA
KRAPINSKO-ZAGORSKA ZUPANIJA
OPCINA KUMROVEC
NACELNIK OPCINE

KLASA: 200-01/19-01/1
URBROJ: 2135/19-03/7
Kumrovec, 25.10.2019.

Na temelju ¢lanka 14., 15. i 16. Pravilnika o prora¢unskom racunovodstvu i raunskom planu (Narodne
novine broj 124/14, 115/15, 87/16, 3/18), Uputi Ministra financija o obavljanju popisa imovine i
obveza (KLASA: 400-01/15-01/112, URBROJ: 513-05-02-15-2 od 11. prosinca 2015. godine i ¢lanka 47.
Statuta Opcine Kumrovec ("Sluzbeni glasnik Krapinsko-zagorske Zupanije" broj 12/18) 10. kolovoza
2019. godine nacelnik Opéine Kumrovec donosi

PRAVILNIK
0 POPISU IMOVINE | OBVEZA

Clanak 1.
Godisnji popis imovine obvezan je za sve proracune i proracunske korisnike i ¢ini temelj za sastavljanje
godisnjih financijskih izvjestaja.
Popis imovine i obveza je postupak utvrdivanja stvarnog stanja imovine i obveza prema kojem se
postojeéa knjigovodstvena stanja svode na popisom utvrdena stvarna stanja.

Clanak 2.

Predmet popisa su imovina i obveze.
Redovan popis imovine i obveza mora se provesti na kraju svake poslovne godine sa stanjem na datum
bilance tj. 31. prosinca, pri ¢emu se vrsi uskladenje stanja imovine, obveza, van bilan¢nih evidencija i njihovih
izvora iskazanih u knjigovodstvenoj evidenciji sa stvarnim stanjem koje je utvrdeno popisom.
Izvanredni popis u tijeku godine obvezan je:

- Na pocetku poslovanja,

- Prilikom primopredaje duznosti — ukoliko zahtjeva primatelj duZznosti,

—  Drugim slucajevima predvidenim zakonom (elementarne nepogode, pozZari, poplave i
sl.)



- Kod statusnih promjena, a mozZe se po potrebi provesti i po nalogu nacelnika Opéine
Djelomican popis provodi se kod primopredaje duznosti blagajnika ili drugih zaposlenika koji su
zaduZeni za rukovanje odredenom imovinom.

Clanak 3.
Popisom imovine mora se obuhvatiti sva imovina i obveze, koji su u strukturi Racunskog plana
proracuna obuhvaceni razredima:

0 Nefinancijska imovina
1 Financijska imovina

2 Obveze

99 Izvanbilanéni zapisi

Clanak 4.
Redovni godisnji popis provodi se sa stanjem na dan 31. prosinca tekuce godine.
Nacelnik Opéine do 25. prosinca tekuce godine donosi Odluku o osnivanju Povjerenstva za popis
imovine, potraZivanja, obveza i izvan bilancnih zapisa sa stanjem na dan 31. prosinca.
Krajnji rok za dovrsetak popisa i predaju izvies¢a po obavljenom popisu nacelnika odreduju se do 31.
sije¢nja naredne kalendarske godine.
Sve promjene od dana popisa do 31. prosinca moraju se pridodati ili odbiti od iskazanog stanja u
popisnim listama, ovisno o poslovnim dogadajima i transakcijama, tako da se dobije stvarno stanje na
dan 31. prosinca.

Clanak 5.
Sluzbenici Opcine duZni su postupati sa dugotrajnom imovinom paznjom dobrog gospodara.
sluzbenici se zaduzuju za imovinu koju koristi samo jedna osoba kao sto su mobiteli, prijenosna
racunala i slicna imovina.

Prilikom popisa imovine, sluzbenici zaduZeni za rukovanje imovinom duzni su sudjelovati u popisu, na
nacin da povjerenstvo za popis obavijeste o svim promjenama u raspolaganju imovinom za koju su
zaduzeni.

Clanak 6.
Clanovi povjerenstva za popis he mogu biti sluzbenici koji rukovode materijalnim i novéanim
vrijednostima koje su predmet popisa te sluzbenici koji obavljaju kontrolu i nadzor.
Za popis potrazivanja i obveza ne mogu biti imenovane osobe koje vode analiti¢ku evidenciju o tim
potraZivanjima i obvezama.



Clanak 7.
Odlukom o popisu imovine nacelnik Opcine imenuje povjerenstvo za popis imovine, a po potrebi i vise
povjerenstva za svaku vrstu imovine zasebno.
Povjerenstvo se sastoji od predsjednika i dva ¢lana, a prema potrebi moze ih biti i viSe, ali ih mora biti
neparan broj.
Clanovi povjerenstva odgovorni su za istinitost ustanovljenog stanja imovine i obveza, toéno i pravilno
sastavljanje i ispunjavanje popisnih lista, pravodobno obavljanje popisa te pravodobno i to¢no
sastavljanje izvjeSéa u pisanom obliku.

Clanak 8.
Povjerenstvo za popis mora popisati svu imovinu i obveze iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika sa stanjem na
dan 31. prosinca tekuce godine.

Clanak 9.
Popis se obavlja fizickim utvrdivanjem stvarnog stanja imovine i obveza na licu mjesta koristedi
uobicajene metode brojanja, mjerenja, vaganja, procjenjivanja, obracunavanja i sli¢no.

Clanak 10.
Zadaci povjerenstva prilikom popisa nefinancijske imovine su:
—  Obaviti popis sredstava koja su predmet popisa, odnosno utvrditi koli¢inu, vrstu i
vrijednost
— U popisne liste unijeti podatke o stvarnom stanju (koli¢insko stanje utvrdeno popisom),

knjigovodstvenom stanju (kolicinski i vrijednosno), te utvrditi manjkove i viskove (koli¢inski i
vrijednosno)

— U popisnim listama posebno iskazati sredstva koja vise nisu za upotrebu, odnosno koja treba
rashodovati sa stanjem na dan 31. prosinca tekuce godine. (Za rashod se predlaze imovina koja
je osteéena i popravak nije moguc ili je popravak neisplativ te imovina koja je uniStena,
istroSena, zastarjela i nije u upotrebi.)

—  Sastaviti izvjestaj o obavljenom popisu.

Clanak 11.
Pri popisu nefinancijske imovine koriste se liste koje se sastavljaju za svako popisno mjesto
zasebno te obvezno imaju sljedece elemente:
— Mjesto popisa

— Datum popisa
— Nazivivrstu imovine



— Inventarni broj -
Jedinicu mjere i koli¢inu
—  Vrijednost (knjigovodstvena/procijenjena)
— Podatke o primjedbama (ispravna, oste¢ena, neupotrebljiva imovinai sl.)
—  Potpis ¢lanova popisnog povjerenstva

Clanak 12.
Zadaci povjerenstva za popis financijske imovine i obveza su:
—  Obaviti popis financijske imovine (novca na racunu i u blagajni, potrazZivanja) i obveza
— U popisne liste unijeti podatke na temelju stanja u knjigovodstvenim evidencijama na dan 31.
prosinca tekuce godine
Utvrditi viSkove i manjkove
Sastaviti izvjestaj o obavljenom popisu

Clanak 13.
Pri utvrdivanju koli¢ine i vrste nefinancijske imovine treba posebno popisati vlastitu imovinu, a
posebno tudu imovinu koja se nalazi na koristenju u Opéini. Tuda imovinu treba iskazati u posebnim
popisnim listama i o njihovom stanju obavijestiti njihove vlasnike.
Ostecéenu ili neupotrebljivu imovinu treba popisati u posebnim popisnim listama. Prilikom utvrdivanja
upotrebljivosti informaticke, racunalne i komunikacijske opreme, povjerenstvo je duzno ishoditi
struc¢no misljenje osobe koja se bavi odrzavanjem ili prodajom iste.

Clanak 14.

Povjerenstvo za popis na temelju svih popisnih lista sastavlja konacan izvjestaj o popisu i dostavlja ga
nacelniku Opéine. Uz izvjestaje treba priloZiti popisne liste, izjave odgovornih osoba, obrazloZenja
nastalih razlika kao i prijedloge o otpisu te druga zapazanja glede popisa.
Povjerenstvo je duzno predloziti nacelniku Opcine donosenje Odluke o rashodovanju imovine iz ¢lanka
11. ovog Pravilnika. Prijedlog treba sadrzavati popis imovine koju treba rashodovati, te nacin
rashodovanja:

— Unistenjem, ukoliko nije za upotrebu niti se moze pokloniti ili prodati,

—  Otudenjem prodajom, prodajom kao otpad, darovanjem ili zbrinjavanjem kod ovlastenog

sakupljaca otpada



Clanak 15.
Rashodovana materijalna imovina isknjiZuje se iz evidencije:
— Nakon unistenja na temelju zapisnika o unistenju ili potvrde o predaiji za zabrinjavanje kod
ovlastenog sakupljaca otpada
- Nakon prodaje na temelju ugovora o prodaijiili izlaznog racuna
— Nakon donacije (ustupanja bez naknade) na temelju dokumenta o primopredaji materijalne
imovine

Clanak 16.
Popis financijske imovine i obveza obavlja se na temelju stanja u knjigovodstvenim evidencijama na

dan 31. prosinca tekuce godine.
Popis novca na Ziro racunu popisuje se temelju izvoda banke sa stanjem na dan 31. prosinca.
Popis gotovine u blagajni i stranih sredstava plac¢anja obavlja se brojanjem prema apoenimai
upisivanjem utvrdenih iznosa u posebne popisne liste. Financijska imovina izrazena u stranoj valuti
preracunava se u kune prema srednjem tec¢aju HNB na dan 31. prosinca.
Popis udjela, zajmova i vrijednosnih papira obavlja se uvidom u ugovore, izvode i ostalu
dokumentaciju za depozite, pologe, zajmove i vrijednosne papire.
Popis potraZivanja i obveza obavlja se prema stanju u poslovnim knjigama i postojanju vjerodostojne
dokumentacije.
Povjerenstvo za popis financijske imovine i obveza iskazuje u posebnim listama potrazivanja i obveze
za koje ne postoje uredne isprave.
Povjerenstvo za popis financijske imovine provjerava iskazana potrazivanja i obveze te ih
razvrstava na:
Nesporna: otvorena dospjela i nedospjela
Sumnjiva i sporna potrazivanja (dospjela, ali nenaplativa u cijelosti, za koje je izdano rjeSenje o
ovrsi) koja se predlazu za ispravak vrijednosti
Sumnjiva i sporna koja se predlazu za otpis zbog nemoguénosti naplate (priloZeni dokazi o
nemogucnosti naplate)
Zastarjela koja se predlazu za otpis (priloZeni dokaz o zastari)

Clanak 17.
Na temelju izvjeStaja Povjerenstva o popisu nacelnik Opcine odluéuje o nacinu likvidacije utvrdenih
manjkova, nacinu knjizenja utvrdenih viskova, o otpisu predloZenih potrazivanja i obveza, o
rashodovanju sredstava i opreme te o mjerama za uklanjanje nedostataka.



Clanak 18.
Svi sluzbenici duzni su prilikom nabavke nove imovine, bez obzira na nacin stjecanja imovine (kupnja,
darovanje) o istom obavijestiti sluzbenika zaduzZenog za evidenciju imovine koji je duzan novo
nabavljenoj opremi dodijeliti inventarni broj i izvrsiti unos nove opreme u evidenciju osnovnih
sredstava, opreme i sitnog inventara Opc¢ine Kumrovec.

Clanak 19.
Na sve ostalo $to nije uredeno ovim Pravilnikom neposredno se primjenjuju odredbe zakonskih i
podzakonskih propisa koji ureduju ovu materiju.

Clanak 20.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenija i objaviti ¢e se na sluzbenoj Internet stranici opcine
Kumrovec.

Nacelnik Opcine Kumrovec

Robert Splajt



